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Dyrektora Zespotu Szkét Elektronicznych
w Bydgoszczy z dnia 28 sierpnia 2020 r.

Zatgcznik do Zarzqdzenia

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA W OKRESIE PANDEMII COVID-19
NA TERENIE ZESPOtU SZKOt ELEKTRONICZNYCH IM. WOJSKA POLSKIEGO W BYDGOSZCZY

Szkota — Zespdt Szkét Elektronicznych im. Wojska Polskiego w Bydgoszczy
Dyrektor szkoty — Dyrektor Zespotu Szkét Elektronicznych im. Wojska Polskiego w Bydgoszczy

81

Ogolne zasady organizacji pracy

1. Szkota wznawia funkcjonowanie z uwzglednieniem wytycznych Gtdwnego Inspektora Sanitarnego,

Ministra Zdrowia, Ministerstwa Edukacji Narodowe] (Wytycznych MEN, MZ i GIS dla publicznych

i niepublicznych szkdt i placowek od 1 wrzesnia 2020 r.), oraz organu prowadzgcego i Kuratorium

Oswiaty w Bydgoszczy.

2. Osoby z zewnatrz na terenie Szkoty:

e ograniczone zostaje przebywanie w placowce oséb z zewnatrz, zalecany jest kontakt
telefoniczny lub mailowy;

e w przypadku koniecznosci kontaktu bezposredniego osoby z zewnatrz sg zobowigzane
do stosowania Srodkéw ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja
rak;

e do budynku Szkoty mogg wchodzié tylko osoby bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje
drég oddechowych;

e osoby z zewnatrz mogg przebywaé tylko na parterze w czesci korytarza prowadzacej
do sekretariatu; w pozostatych czesciach budynku tylko za zgoda Dyrektora szkoty;

e osoby wchodzace do Szkoty a niebedace uczniami lub pracownikami wpisujag swoje imie
i nazwisko w rejestrze wejsé znajdujacym sie przy wejsciu; rejestr nadzoruje pracownik portierni.

3. Do Szkoty nie mogg wchodzi¢ osoby, ktére sg chore, przebywajg na kwarantannie lub w izolacji.

Po wejsciu do budynkéw Szkoty nalezy bezwzglednie skorzysta¢ z ptynu do dezynfekcji rak,

systematycznie my¢ rece cieptg wodg z mydtem zgodnie z instrukcjami umieszczonymi

w widocznych miejscach.

5. Na terenie Szkoty nie mozna korzystac z dystrybutora wody pitnej.

Termometry do pomiaru temperatury znajdujg sie w dyzurce i gabinecie pielegniarki.

7. Zuzyty jednorazowy sprzet ochrony osobistej (m.in. maseczki, rekawiczki), zdejmowany

z zachowaniem ostroznosci, nalezy wyrzuci¢ do pojemnika-kosza wyposazonego w worek.

8. Jedli w/w odpady pochodzg od osdb z podejrzeniem zarazenia koronawirusem, nalezy je spakowac
do worka foliowego.

9. Sale, w ktérych odbywaja sie zajecia, s gruntownie porzgdkowane i dezynfekowane raz dziennie po
zakonczonych zajeciach.

§2
Organizacja zaje¢ w Szkole

1. Do Szkoty moze uczeszcza¢ uczen bez objawdéw chorobowych sugerujgcych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w zwigzku
z koronawirusem.
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Do Szkoty uczniowie przychodzg o wyznaczonych godzinach, zgodnie z planem lekcji.

Ze wzgledu na koniecznos$¢ zapewnienia szybkiej i skutecznej komunikacji z rodzicami ucznia,
rodzice przekazujg Szkole (wychowawcom do 2 wrzesnia br.), co najmniej dwa sposoby skutecznego
kontaktu (telefony, maile itp.). Wychowawcy na biezgco dbajg o aktualne dane w dzienniku
elektronicznym (adres domowy ucznia, numery telefonédw do rodzicéw).

W zwigzku z wymogami SANEPID-u w kancelarii Szkoty musi znajdowac sie lista uczniéw danego
oddziatu zawierajgca: nazwisko i imie ucznia, pesel, co najmniej dwa numery kontaktowe do
rodzicow. Obowigzkiem wychowawcy jest dostarczenie podpisanej i opatrzonej datg listy do
kancelarii bez zbednej zwtoki; w razie zmian zobowigzani sg do uaktualnienia danych (z podaniem
daty zmian).

Przyjmuje sie, ze najlepszym narzedziem do kontaktu z rodzicami lub opiekunami w warunkach
wymagajacy btyskawicznych powiadomien jest kontakt telefoniczny. W pozostatych przypadkach,
jako podstawowe Zrddto wymiany informacji przyjmuje sie komunikator w dzienniku
elektronicznym.

Ogranicza sie dostep do Szkoty osdb trzecich. Spotkania z rodzicami klas pierwszych inaugurujace
wspotprace zostang przeprowadzone w Szkole. Zebrania z rodzicami ucznidow klas pozostatych
nalezy przeprowadzi¢ w formule zdalnej z zastosowaniem platformy Teams. Jesli zaistnieje
konieczno$¢ osobistego spotkania z rodzicami jego formute oraz termin nalezy ustali¢ z Dyrektorem.
Jezeli pracownik Szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywaé na infekcje drog
oddechowych, w tym w szczegdlnosci goraczke, kaszel, nalezy odizolowa¢ ucznia w odrebnym
pomieszczeniu (izolatce zlokalizowanej w pomieszczeniu nr 4) lub wyznaczonym miejscu,
zapewniajgc min. 2 m odlegtosci od innych o0sdb, i niezwtocznie powiadomic¢ rodzicow/opiekunéw o
koniecznosci odebrania ucznia ze Szkoty (rekomendowany wtasny srodek transportu).

Obowigzujg ogdlne zasady higieny: czeste mycie rak (po przyjsciu do Szkoty nalezy bezzwtocznie
umy¢ lub zdezynfekowaé rece), ochrona podczas kichania i kaszlu (zastanianie) oraz unikanie
dotykania oczu, nosa i ust.

Przed wejsciem i przy wyjsciu z sal warsztatowych, pracowni i laboratoriéw elektronicznych,
informatycznych, teleinformatycznych nalezy zdezynfekowac rece ptynem dezynfekujgcym.

Aby unikaé powierzchni czesto dotykanych (klamki), drzwi do toalet beda otwarte na oSciez;
nie zamykamy ich.

Wprowadza sie zakaz siedzenia (lezenia) na podtodze.

Uczen posiada wtasne przybory i podreczniki, ktdre w czasie zaje¢ mogg znajdowac sie na stoliku
szkolnym. Uczniowie nie powinni wymieniac sie przyborami szkolnymi miedzy soba.

Nalezy wietrzy¢ sale i czesci wspdlne (korytarze), co najmniej raz na godzine (45 min.), w czasie
przerwy, a w miare mozliwosci takze w czasie zajec.

Spozywanie jedzenia (kanapki, napoje, ...) moze odbywac sie z zachowaniem bezpiecznego odstepu
od innych oséb, ze szczegdlng dbatoscig o higiene; przed jedzeniem nalezy umy¢ rece.

Zaleca sie korzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobytu na swiezym powietrzu
na terenie Szkoty, w tym w czasie przerw pomiedzy zajeciami poza budynkiem.

Uczen nie powinien zabierac ze sobg do Szkoty niepotrzebnych przedmiotow.

Uczniowie przemieszczajg sie w ciggach komunikacyjnych w maseczkach; na przerwe zaktadamy
maseczki.

W miare mozliwosci nalezy unikac¢ czestej zmiany pomieszczen, w ktérych odbywaja sie zajecia. Plan
lekcji utozony jest tak, by dany oddziat realizowat w miare mozliwos¢ zajecia w tym samym
pomieszczeniu; nie dotyczy to sal specjalistycznych.

Wprowadza sie zréznicowanie terminu przerw dla ucznidéw w przypadku zaje¢ praktycznych na
warsztatach szkolnych oraz zajec¢ praktycznych w laboratoriach i pracowniach. W wypadku tych
zaje¢ przewidziana bedzie jedna, odpowiednio dtuisza przerwa w czasie innym niz przerwy
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wynikajgce z ogélnego planu lekcji. Opieke na uczniami w tym czasie sprawuje nauczyciel danych

zajed.

20. Réwniez w przypadku zaje¢ ogdlnoksztatcacych, jezeli sg prowadzone w bloku dwugodzinnym
istnieje mozliwos$¢é rozpoczecia przerwy 5 minut po zakonczeniu przerwy ogélnoszkolnej. Opieke na
uczniami w tym czasie sprawuje nauczyciel tych zajeé.

21. Na zajecia oraz z zaje¢ w pracowniach komputerowych w internacie (pc3, pc4) uczniowie
przechodzg pod nadzorem nauczyciela. Miejscem zbiérki w Szkole jest pierwsze podtpietro
w skrzydle warsztatowym.

22. W zwiazku z zapewnieniem bezpiecznej odlegtosci, uczniowie realizujgcy zajecia w salach 202, 203,
204, 205 przerwe spedzajg w skrzydle warsztatowym, na Il pietrze (korytarz obok dziatéow W1, W2,
W5). Tam oczekujg na nauczyciela, z ktérym udajg sie do ww. sal lekcyjnych na zajecia.

23. Ustala sie nastepujgce zasady przemieszczania na terenie budynku gtéwnego Szkoty:

e funkcjonowaé bedg dwa wejscia/wyjscia do budynku Szkoty, z zachowaniem zasady, ze
wchodzimy wejsciem przy portierni, a wychodzimy wyjsciem na dole klatki schodowej
potudniowej (przy oczku wodnym);

e ruch do géry odbywa sie klatkg schodowg potudniowg (przy oczku wodnym), do schodzenia
z wyzszych kondygnacji przeznaczona jest klatka pétnocna. W skrzydle warsztatowym ruch do
gory odbywa sie klatkg zachodnig, zejscie klatkg pdtnocna.

§3

Organizacja zaje¢ w formie mieszanej lub zdalnej

1. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie przejscie w dwa warianty pracy: mieszany lub
catkowicie zdalny.

2. Dla obydwu tych przypadkow przyjmuje sie, ze podstawowym narzedziem komunikacji jest dziennik
elektroniczny stosowany w Szkole z wbudowanym modutem wiadomosci.

3. W celu prowadzenia zaje¢ na odlegto$¢ z zachowaniem interakcji stosowany jest w Szkole pakiet
Microsoft Office 365 i do lekcji interakcyjnych wbudowane w niego narzedzie Microsoft Teams.

4. Dopuszcza sie stosowanie przez nauczycieli platformy edukacyjnej e-podreczniki na podstawie
oficjalnych kont dostarczonych przez Szkote oraz platformy Moodle na szkolnym serwerze.

5. W ciggu pierwszego tygodnia nauki wychowawcy przeprowadzg rozeznanie o mozliwosciach
technicznych i sprzetowych oraz dostepu do Internetu ucznidw, a takie we wspétpracy
z koordynatorem programu Office 365 w Szkole uzupetnienie kont dla nowych uczniéw i naprawy
kont, ktére w jakikolwiek sposdb ulegty uszkodzeniu dla uczniéw obecnych.

6. W przypadku nauczania zdalnego zasadg jest, ze nauczyciele prowadzg te zajecia ze Szkoty, zgodnie
z obowigzujgcym planem zajed.

§4

Organizacja zaje¢ w Szkole — informacje dla nauczycieli i pracownikéw administracji i obstugi

1. Pracownicy Szkoty powinni zwracaé¢ szczegdlng uwage na profilaktyke zdrowotng i dotozyé
wszelkich staran, aby chroni¢ siebie, mtodziez i innych pracownikéw przed zarazeniem wirusem
SARS-CoV-2.

2. Pracownicy zostang zaopatrzeni w S$rodki ochrony osobistej (maseczki, s$rodki myjace
i dezynfekujace i w razie potrzeby przytbice i fartuchy).

3. Maseczki winny by¢ uzywane w kontaktach z rodzicami z zachowaniem dystansu odlegtosci oraz
w kontaktach z osobami z zewnatrz.
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Podczas wykonywania czynnosci stuzbowych, wykonywanych bez kontaktu z osobami z zewnatrz,

maseczke mozna zdja¢, nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa.

Srodki ochrony osobistej wielokrotnego uzytku jak: przytbice, fartuchy wodoodporne i inne nalezy

dezynfekowaé zgodnie z zaleceniem producenta, maseczki wielokrotnego uzytku nalezy uprac

w temperaturze, co najmniej 60 stopni i wyprasowac.

Kazdy pracownik ma obowigzek niezwtocznego informowania Dyrektora szkoty o zdarzeniach

mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo miodziezy oraz pracownikédw w zakresie szerzenia sie

wirusa SARS-CoV-2.

Przedmioty i sprzety znajdujace sie w pomieszczeniach lekcyjnych, ktdrych nie mozna skutecznie

umy¢, uprac¢ lub dezynfekowaé, nalezy usung¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do

¢wiczen wykorzystane podczas zaje¢ nalezy pozostawi¢ w oznaczonym miejscu do dezynfekcji przez

osobe sprzatajgca lub samodzielnie dezynfekowac o ile bedg wykorzystywane na kolejnych lekcjach

danego dnia.

W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy, wskazany przez nauczyciela, oraz podtoga powinny

zosta¢ umyte detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zaje¢, a w miare mozliwosci

czesciej.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych nie mozna

zachowad dystansu, nalezy ograniczy¢ éwiczenia i gry kontaktowe.

Nauczyciel zobowigzany jest zwraca¢ uwage uczniom na konieczno$¢ regularnego mycia rak,

szczegblnie po przybyciu do Szkoty, przed jedzeniem, po skorzystaniu z toalety i po powrocie z zajeé

na Swiezym powietrzu.

W razie wystgpienia niepokojgcych objawdw nauczyciel moze zmierzy¢ uczniowi temperature.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy scisle przestrzegaé zalecen producenta znajdujacych sie na

opakowaniu srodka do dezynfekcji. Wazne jest $ciste przestrzeganie czasu niezbednego do

wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotdw, tak, aby uczniowie nie byli narazeni na

wdychanie oparéw srodkdéw stuzgcych do dezynfekcji.

Jezeli oddziat lub grupa konczy zajecia w danej sali, to po zakoriczeniu zaje¢ w obecnosci nauczyciela

uczen dyzurny spryskuje tawki srodkiem dezynfekcyjnym, a uczniowie zajmujacy miejsca w tawce

wycierajg blaty recznikami papierowymi. Zuzyte reczniki wkfadane sg do worka, ktdry zostaje

zawigzany. Zajecia nalezy zakonczyé odpowiednio wczesniej tak, aby wykonac te czynnosci. Po

zakonczonej dezynfekcji otwierane zostajg okna w sali a nauczyciel wyprowadza miodziez na

miejsce przeznaczone dla danej klasy na pobyt w czasie przerwy. Dezynfekcji podlegajg rowniez

uzywane sprzety i pomoce dydaktyczne.

Zasady i sposdb dezynfekcji tawek opisane w ustepie poprzednim obowigzujg takze na warsztatach,

w laboratoriach i pracowniach, salach i pomieszczeniach sportowych, w ktérych dezynfekc;ji

podlegajg réwniez: sprzet i urzgdzenia warsztatowe i laboratoryjne, sprzet i przyrzady sportowe,

pomoce dydaktyczne uzywane na zajeciach w sposéb okreslony przez nauczyciela prowadzacego te

zajecia.

Zleca sie personelowi obstugi:

e utrzymywanie ciggdw komunikacyjnych w czystosci (podtdg szatni i korytarzy) — mycie 2 razy
dziennie lub czesciej w razie potrzeby,

o dezynfekcje powierzchni dotykowych: porecze, klamki, wytgczniki — raz dziennie oraz w razie
potrzeby,

e dezynfekcje sprzetu i powierzchni ptaskich w tym blatéw, poreczy krzeset przynajmniej raz
dziennie oraz w razie potrzeby,

e dezynfekcje toalet — 2 razy dziennie catosciowo, doraznie po kazdej przerwie oraz w razie
potrzeby,
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e czyszczenie z uzyciem detergentow lub dezynfekcje sprzetu na boisku, co najmniej raz dziennie
w dni, w ktdrych warunki pogodowe pozwalajg na korzystanie z ww.
16. Do obowigzkéw personelu obstugi nalezy takze:
e sprawdzanie poziomu ptynéw do dezynfekcji rgk w pojemnikach umieszczonych przy wejsciu
do Szkoty oraz w uzytkowanych salach i pomieszczeniach i biezgce uzupetnianie,
e napetnianie i uzupetnianie podajnikéw i dozownikéw w toaletach, a takie ich mycie
i dezynfekowanie.
17. Dezynfekcji podlega rowniez sprzet warsztatowy i laboratoryjny.

§5
Zasady korzystania z szatni

1. Szatnia jest czynna w okresie funkcjonowania Szkoty w czasie przerw lekcyjnych, od 5 minut przed
jej rozpoczeciem i 5 minut po jej zakonczeniu.

2. Uczniowie sg zobowigzani do sprawdzenia czy nie pozostawiajg potrzebnych rzeczy w szatni. Nie
przewiduje sie wydawania odziezy w celu wyjecia pozostawianych przedmiotdw, np. dtugopisu.

3. Uczen przed podejsciem do szatni musi zdezynfekowac rece i zatozy¢ maseczke na usta i nos.
Uczniowie po zakonczeniu zaje¢ w godzinach 10.00 — 15.00 wychodzg wyjsciem na boisko przy
potudniowej klatce schodowe].

5. W miare mozliwosci, w okresie dobrych warunkéw pogodowych uczniowie powinni zrezygnowac
z odziezy wierzchniej wnoszonej do Szkoty.

6. Blat szatni po kazdej przerwie jest dezynfekowany, jesli korzystano z szatni.

7. Korzystajac z szatni zachowujemy spoteczng odlegtos¢.

§6
Zasady prowadzenia zaje¢ wychowania fizycznego

1. Nauczyciele przyprowadzajg grupy do hali sportowej i po zajeciach odprowadzajg je go budynku
Szkoty. Miejscem zbidrki w Szkole jest tacznik przy sali nr 1 oraz korytarze przy starej sali
gimnastycznej (obecnej swietlicy); doktadne miejsce nauczyciel ustala z uczniami na pierwszych
zajeciach. W czasie przejscia nauczyciel sprawuja opieke nad uczniami; uczniowie zachowuja
dystans bezpieczny.

2. Kazdy nauczyciel ma wyznaczong szatnie dla swoich ucznidw. Nauczyciel wskazuje swojej grupie
uczniow szafki do ich dyspozycji w szatni. Po zakoriczonych zajeciach zapisuje na odpowiedniej liscie
szafki, ktére byly zajete (lub zaznacza je). Pozwoli to personelowi sprzatajgcemu na dezynfekcje
uzywanych juz szafek. Zajecia przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych odbywajg sie na
Swiezym powietrzu na zespole boisk.

3. W przypadku zaje¢ o wymiarze jednej godziny zaleca sie odbywanie zajec rekreacyjnych na swiezym
powietrzu, potgczonych z elementami edukacji zdrowotne;j.

4. Ze wzgledu na zagrozenie epidemiczne niedozwolone sg zajecia wymagajace bliskiego kontaktu
zaangazowanych w nie oséb.

5. Grg zespotowg dopuszczalng do stosowana jest siatkdwka, tenis stotowy i badminton.

6. Pitki jak i inne akcesoria, ktérych zdezynfekowanie jest niemozliwe bezposrednio po zakoriczeniu
zaje¢ powinny zosta¢ odtozone do odrebnego pojemnika, aby serwis sprzatajacy wiedziat, ktory
sprzet musi podlega¢ bezwzgledny dezynfekcji.

7. W czasie odbywania zaje¢ systemy wentylacyjne muszg zosta¢ ustawione na maksymalny poziom
dziatania.

8. Po zakonczeniu pracy wentylacja zostaje przetagczone w tryb auto.
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§7
Zasady korzystania z biblioteki szkolnej

1. Biblioteka prowadzi normalng dziatalnos¢ zwigzang z wypozyczaniem ksigzek i udostepnieniem
czasopism w czytelni z uwarunkowaniami zwigzanymi z przeciwdziataniem rozprzestrzenianie sie
Covid-19.

2. Do celu wypozyczania ksigzek uruchomione zostaje okienko wydawania w drzwiach sali nr 117.

3. Biblioteka jest czynna zgodnie z ustalonym harmonogramem réwniez w czasie przerw lekcyjnych,
aby uczniowie mogli korzystac z ksiegozbioru.

Dezynfekcja blatow i wietrzenie pomieszczen bedzie odbywato sie na biezgco w trakcie dnia pracy.

5. Uczniowie w czasie przebywanie w bibliotece zachowujg bezpieczny dystans wynoszacy min. 1,5 m.

6. Ksigzki nalezy zwracaé do biblioteki wraz z kartkg z zapisanym dniem zwrotu. Nastepnie zostajg one
umieszczone w specjalnie przygotowanych pojemnikach. Ksigzki bedg mogty by¢ udostepniane do
wypozyczen po uptywie min. 3 dni niezbednych dla kwarantanny.

7. Zasady przebywania w bibliotece:

e uczniowie i nauczyciele korzystajg z biblioteki zgodnie z godzinami umieszczonymi na drzwiach
biblioteki oraz na stronie internetowej Szkoty;

e przed wejsciem do biblioteki nalezy zdezynfekowa¢ dtonie;

e w pomieszczeniach biblioteki uczniowie i nauczyciele przebywajg w maseczkach Iub
przytbicach;

e przebywajacy w bibliotece zachowujg bezpieczng odlegtos¢, min. 1.5 m. od pozostatych
uzytkownikdw oraz personelu biblioteki;

e w bibliotece moze przebywac w jednym czasie nie wiecej niz 6 oséb;

e nalezy zachowac podstawowe zasady bezpieczenstwa i higieny: nie dotyka¢ dtorimi okolic
oczu, ust, nosa, podczas kichania zastania¢ usta i nos chusteczka lub zgietym tokciem.

8. Zasady wypozyczania ksigzek:

e wypozyczenia i zwroty ksigzek odbywajg sie w drzwiach sali nr 117;
e ksigzki wypozyczane sg na biezgco.

9. Zasady zwrotu ksigzek:

e zwracane ksigzki i podreczniki nalezy umiesci¢ w specjalnie oznaczonym pojemniku, ktéry
znajduje sie przy stole wypozyczen, obok sali nr 117;

e ksigzki muszg zawiera¢ informacje: imie, nazwisko ucznia, klasa, data zwrotu;

e zwrécone egzemplarze sg poddawane 3-dniowej kwarantannie i w tym czasie pozostajg
wyltgczone z wypozyczania;

e uczen dokonujacy zwrotu ksigzek powinien by¢ w maseczce lub przytbicy.

10. Zasady korzystania z ksiegozbioru podrecznego:

e korzystanie z ksiegozbioru podrecznego znajdujgcego sie w czytelni odbywa sie po uprzednim
zgtoszeniu pracownikowi biblioteki i dezynfekcji rak;

e  ksigzki, z ktorych korzystali czytelnicy nalezy odtozy¢ do specjalnie przygotowanego pojemnika,
gdzie poddane zostang 3-dniowej kwarantannie.

11. Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych:

e z komputeréw i drukarki mogg korzysta¢ wytgcznie osoby po wczesniejszym zgtoszeniu
pracownikowi biblioteki;

e uczen przed i po korzystaniu z komputera musi zdezynfekowac rece;

e przy stanowisku moze znajdowac sie 1 osoba;

e nalezy zachowac bezpieczng odlegtos¢ od pozostatych oséb korzystajgcych ze stanowisk
komputerowych —min. 1.5 m;
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e przed i po korzystaniu ze sprzetu komputerowego, blat stotu, klawiatura i mysz zostanag

zdezynfekowane przez pracownika biblioteki.
12. Zasady postepowania pracownikdéw biblioteki:

e bibliotekarze powinni przebywaé w bibliotece w rekawiczkach oraz nosi¢ ostone nosa i ust
podczas wykonywania obowigzkéw;

e powinni zachowaé bezpieczng odlegtos¢ od rozmdwcey ( min. 1.5 m.);

e pracownicy biblioteki majg obowigzek mozliwie czesto wietrzy¢ pomieszczenia biblioteki;

e nalezy regularnie dezynfekowaé powierzchnie wspdlne, z ktérymi stykajg sie uzytkownicy, np.
klamki, drzwi wejsciowe, stoty;

e bibliotekarze odbierajacy zwroty ksigzek i wydajagcy zamodwione egzemplarze powinni
dezynfekowac blat biurka, na ktérym lezaty ksigzki;

e pracownicy biblioteki muszg wyznaczyé bezpieczne, odizolowane miejsce kwarantanny dla
ksigzek i przechowywac je przez okres 3 dni od dokonania zwrotu.

§8

Funkcjonowanie Swietlicy szkolnej

1. Swietlica do odwotania zostaje przeniesiona do bytej sali gimnastycznej. W sali moze przebywat
jednorazowo do 115 oséb z zachowaniem wymaganego 2,5 m2 powierzchni na osobe.

2. Swietlica jest podzielna na trzy sektory, ktére bedag przypisywane poszczegdlnym klasom lub
grupom.

3. Ze wzgledu na ewentualne dochodzenie epidemiczne obecnos¢ kazdego ucznia w swietlicy musi by¢
odnotowana. Jezeli na terenie Swietlicy przebywa cata klasa, odbywa sie to przy pomocy dziennika
elektronicznego natomiast pojedyncze osoby muszg by¢ odnotowane przez nauczyciela w formie
dziennika odwiedzin swietlicy.

4. Swietlica szkolna jest czynna w dniach zaje¢ edukacyjnych od godziny 6:30, do czasu, kiedy
potrzebna jest opieka nad grupa, ktéra ma jeszcze potem zajecia.

5. W Swietlicy zostajg ustawione dwuosobowe stoliki, przy ktérych przebywajg uczniowie w odlegtosci
1,5 metra (siedzg u szczytéw stolika).

6. Ze wzgledéw bezpieczenstwa epidemicznego nalezy ograniczy¢ przemieszczanie ucznidw
w Swietlicy.

7. Korzystajgcy przed opuszczeniem Swietlicy dezynfekuja zajmowane stoliki, Srodkiem
dezynfekcyjnym i recznikami papierowymi dostarczanymi przez nauczyciela majacego dyzur
w Swietlicy.

8. Po zakonczonych zajeciach swietlica jest dezynfekowana przez pracownikdow obstugi, podtoga jest
zmywana wodg z detergentami.

§9
Postepowanie w przypadku skierowania na kwarantanne

1. Pracownik, ktory zostat skierowany na kwarantanne niezwtocznie powiadamia o tym fakcie
Dyrektora szkoty.

2. Nauczyciel skierowany na kwarantanne ustala z Dyrektorem czy bedzie prowadzit zajecia zdalnie, czy
pozostaje w kwarantannie bez wykonywania pracy z zachowaniem prawa do 80% wynagrodzenia.

3. Dyrektor szkoty ustala formy prowadzenia zaje¢ zdalnych przez nauczyciela pozostajgcego
w kwarantannie z uwzglednieniem mozliwosci technicznych, zapewniajgc mtodziezy dostep do
Internetu w Szkole i wtasciwg opieke.

4. Rodzice ucznia lub petnoletni uczen powiadamiajg Szkote o zastosowanej wobec nich kwarantannie
i deklarujg wole udziatu w zajeciach w formie zdalnej. Nauczyciele przedmiotu ustalajg formy
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mozliwego uczestniczenia ucznia w zajeciach zdalnych prowadzonych z sali lekcyjnej. W zaleznosci
od mozliwosci technicznych moze by¢ to udziat online w lekcji prowadzonej w sali lub przekazywanie
tylko elektronicznych notatek z prowadzonych zajec i samodzielna praca ucznia w domu.

8§10
Postepowanie w przypadku podejrzenia choroby zakaznej u ucznia

Jezeli rodzice ucznia zauwazg niepokojace objawy chorobowe u swojego dziecka, nie mogg posytac
dziecka do Szkoty; sami réwniez nie przychodza do Szkoty.

O podejrzeniu choroby kontaktujg sie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng lub oddziatem zakaznym,
korzystajg z teleporady.

Nauczyciel, ktéry zauwazyt u ucznia oznaki chorobowe wskazujgce na Covid-19, niezwitocznie
powiadamia Dyrektora szkoty.

W Szkole jest przygotowane pomieszczenie nr 4, tzw. izolatka, stuzgce do odizolowania ucznia,
u ktérego zaobserwowano podczas pobytu w Szkole oznaki chorobowe wskazujgce na Covid-19.
Izolatka jest wyposazona w srodki ochrony osobistej oraz srodki do dezynfekgji.

W izolatce uczen przebywa pod opiekg z zapewnieniem minimum 2 m odlegtosci isrodkéw
bezpieczenstwa, w oczekiwaniu na rodzicéw/opiekunédw prawnych, ktorzy muszg jak najszybciej
odebrad ucznia ze Szkoty.

O zaistniatej sytuacji Dyrektor, wicedyrektor lub inna wyznaczona osoba niezwtocznie powiadamia
rodzicow, SANEPID w Bydgoszczy (nr tel. 52 376 18 00; Catodobowa infolinia dla obywatela
w sprawach kwarantanny i zdrowia + 48 222 500 115). Dalsze kroki podejmuje Dyrektor.

Obszar, w ktérym przebywat i poruszat sie uczen nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujgcymi w Szkole procedurami oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki,
porecze, uchwyty itp.).

§11
Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika Szkoty

Pracownik przebywajagcy w domu, w razie wystgpienia niepokojacych objawow wskazujgcych na
Covid-19, nie powinien przychodzi¢ do pracy. Powinien skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem
podstawowe] opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczng lub skontaktowad sie ze stacjg
sanitarno — epidemiologiczng, oddziatem zakaznym szpitala, a w razie pogarszajgcego sie stanu
zdrowia zadzwoni¢ na pogotowie pod numer 999 lub 112; powinien niezwtocznie powiadomic
Dyrektora szkoty.

Jedli stan choroby ujawni sie podczas pracy w Szkole, pracownik natychmiast powiadamia Dyrektora
lub osoby uprawnione i izoluje sie od wszystkich oséb w izolatce. Telefonicznie kontaktuje sie
z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade medyczng lub ze stacjg
sanitarno — epidemiologiczng, oddziatem zakaznym szpitala.

Dyrektor szkoty powiadamia o sytuacji, o ktérej mowa w ustepie poprzednim, odpowiednie stuzby
sanitarne, medyczne.

W pomieszczeniu petnigcym role izolatki nie mogga przebywac inne osoby.

Pracownik z podejrzeniem zachorowania, o ile jej/jego stan zdrowia na to pozwoli, bedzie
przebywac w wyznaczonym pomieszczeniu sam do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu oraz
zdezynfekowad powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.);

Nalezy stosowac sie do zalecen inspekcji sanitarnej przy ustaleniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.
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8.

Zalecane jest ustalenie listy oséb przebywajacych w tym samym czasie w czesci budynku, w ktérych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

§12
Postepowanie z pomieszczeniami, w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia lub pracownika

W przypadku, gdy uczen lub pracownik zostat skierowany do szpitala z podejrzeniem

koronawirusa, Dyrektor szkoty w porozumieniu z wtasciwym panstwowym inspektorem sanitarnym

moze podjg¢ decyzje o zamknieciu Szkoty na czas niezbedny do wykonania koniecznych czynnosci

sanitarno-epidemiologicznych.

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

§13
Zasady bezpieczennstwa podczas pobytu w internacie

Do internatu przyjmowani sg jedynie zdrowi wychowankowie, bez objawdéw infekcji. Osoby majgce
objawy wskazujgce na chorobe zakazng, majgce bliski kontakt z osobg zakazong, podejrzang
o zakazenie, przebywajgce w domu z osobami poddanymi kwarantannie lub izolacji nie mogg
korzysta¢ z internatu. Powinny pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z teleporady medycznej, a takze
stosowac sie do zalecen lekarza.

Kazdy pracownik internatu jest zobowigzany do uzywania maseczki, zwtaszcza gdy nie mozna
zachowac rekomendowanego dystansu min. 2 metrow.

Wychowawca dyzurny posiada bezdotykowy termometr, ktérym dokonuje pomiaru temperatury
wychowankowi.

Klucze do pokoi wychowankdéw sg osobiscie wydawane przez wychowawce dyzurnego.
Wychowawca posiada liste imienng z numerem pokoju — stany nocne.

W przypadku ztego samopoczucia podczas pobytu w internacie, wychowanek niezwfocznie zgtasza
sie do wychowawcy szczegdlnie, gdy zaobserwuje u siebie objawy infekcji. Wychowawca
skontaktuje sie niezwtocznie z najblizszg stacjg sanitarno-epidemiologiczng, ktéra ustali dalsze
postepowanie. O zaistniatej informacji powiadamia sie kierownika internatu.

Wychowawca informuje o stanie zdrowia wychowanka jego rodzicow. W tym czasie wyznacza
choremu wychowankowi izolatke i tam go przenosi.

Wychowanek ma obowigzek zapoznac sie ze zrozumieniem z informacja o zachowaniu zasad
bezpieczenstwa na terenie internatu podczas obowigzywania stanu epidemii i jest zobowigzany do
przestrzegania tych zasad.

Na terenie internatu ogranicza sie przebywanie oséb z zewnatrz. Odwiedziny rodzicow odbywac sie
bedg w holu internatu przed portiernia.

Wychowanek ogranicza opuszczanie swojego pokoju i korzystanie z przestrzeni wspdlnych budynku.
Jesli musi z nich korzysta¢, stosuje s$rodki ochrony osobistej (maseczki ochronne, rekawice
jednorazowe) i dezynfekuje rece.

Wychowanek ogranicza kontakty z innymi wychowankami przebywajgcymi na terenie internatu.
W przypadku takich kontaktéw nie podaje reki na powitanie, zachowuje odlegtos¢ min. 2 m od
rozméwecy.

Nalezy nosi¢ ostone nosa i ust w przestrzeniach wspélnych budynku (korytarz, tazienki, stotdéwka —
kolejka na positek).

Nalezy zachowac bezpieczng odlegtos¢ od innych oséb — rekomendowany dystans to min. 2 m.
Podczas kaszlu i kichania nalezy zakrywaé usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg — zuzytg
chusteczke jak najszybciej wyrzu¢ do zamknietego kosza i umyj rece.

Nalezy starac sie nie dotykac dtornmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

W internacie nalezy uzywac jedynie swoich przybordéw i akcesoriow.
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17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

Nalezy zachowac szczegdlne zasady ostroznosci podczas samodzielnego przygotowywania positkdw
(unika¢ surowego miesa i mleka), uzywaé wiasnych sztuécow i naczyn, myé je z uzyciem
detergentéw.
Korzystajgc z kuchenek nalezy dba¢ o czysto$¢ tego pomieszczenia i po przygotowaniu positku
zdezynfekowac wszystkie dotykane ptaszczyzny.
Nalezy dotozy¢ wszelkich staran, aby pokdj byt utrzymany w czystosci i higienie. Podczas sprzatania
swojego pokoju — zatozy¢ ostone nosa i ust oraz rekawiczki jednorazowe i wrzuci¢ je po zuzyciu do
wtasciwego worka z odpadami.
Jezeli to mozliwe, nalezy czesto wietrzy¢ swdj poko;.
W czasie pobytu w internacie korzystanie ze stotéwki odbywa sie z zachowaniem szczegdlnych
zasad:

e przy wejsciu do stotdwki wychowawca dyzurny, wpuszcza tylko taky ilos¢ wychowankdw ile

znajduje sie miejsc przy stolikach,
e kazdy wychowanek odbiera z okienka (wydawki) positek oraz sztuéce, ktére potem odnosi,
e kazdorazowo krzesto i blat stotu jest dezynfekowany przez personel wyznaczony do tego
zadania,

e stotdwka po kazdym positku jest sprzatana i dezynfekowana przez personel sprzatajacy.
Za jedna z najwazniejszych kwestii w zapobieganiu rozprzestrzeniania sie koronawirusa uwaza sie
utrzymywanie czystosci ragk — ich czeste mycie wodg z mydtem lub dezynfekowanie (jesli dtonie nie
sg w sposdb widoczny zanieczyszczone). Noszenie rekawiczek nie moze zastepowac mycia rak.
Ptyn do dezynfekcji znajduje sie przy wejsciu do internatu, przed stotdéwka, przed pokojem
wychowawcow oraz na kazdej klatce schodowej (od strony pétnocnej i potudniowej).

§14
Zalecenia przy organizacji zywienia w internacie w czasie pandemii

Przy organizacji zywienia w internacie (kuchnia, jadalnia), obok warunkéw higienicznych
wymaganych przepisami prawa odnoszacymi sie do funkcjonowania zywienia zbiorowego,
dodatkowo obowigzujg zasady szczegdlnej ostroznosci dotyczgce zabezpieczenia pracownikéw.
Odlegtos¢ stanowisk pracy powinna wynosi¢ min. 1,5m, a jesli to niemozliwe — zapewnienie
srodkdw ochrony osobistej. Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na utrzymanie wysokiej higieny
stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécow,
a takze higieny osobiste;j.

Korzystanie z positkéw powinno odbywac¢ sie w miejscach do tego przeznaczonych zapewniajgcych
prawidtowe warunki sanitarno-higieniczne, zgodnie z zaleceniami w czasie epidemii. Wprowadzone
zostaje zmianowe wydawanie positkow, grupy do 60 osbb, spozywanie positkdw przy stoliku przez
maksymalnie 2 osoby jednoczesnie. Po spozyciu positku konieczne jest czyszczenie blatéow stotéw
i poreczy krzeset po kazdej osobie.

Uczen odbiera positek, sztuéce oraz kubki wydawane przez pracownika kuchni.

Pracownik podczas wydawania zaopatrzony jest w maseczke i rekawiczki.

Naczynia i sztuéce nalezy myé w zmywarce z dodatkiem detergentu, w temperaturze min. 60°C lub
je wyparzac.

Po spozytym positku uczen odnosi naczynia do wyznaczonego okienka i opuszcza stotéwke
wyznaczong droga.

Pracownik odbierajgcy naczynia po spozytym positku, powinien by¢ w maseczce i rekawiczkach.

W stotéwece (w sali jadalnej) nie nalezy uzywac wazonikdéw i serwetnikéw oraz zrédetka wody pitnej.
Przed wejsciem do stotdwki znajduje sie ptyn dezynfekcyjny, z ktdrego obowigzkowo nalezy
korzystacé.
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10. Prawidtowo przeprowadzona dezynfekcja w pomieszczeniach kuchennych powinna sktadaé sie
z nastepujacych etapow:
e przystgpi¢ do dezynfekcji Srodkiem myjgco-dezynfekujgcym ogdlnodostepnym do powierzchni
i urzadzen w przemysle spozywczym,
e przygotowad odkazane powierzchnie wczesniej juz - umyte i oczyszczone,
e nanies¢ srodek dezynfekujgcy o odpowiednim stezeniu na przygotowane do dezynfekcji
powierzchnie,
e pozostawic¢ powierzchnie zwilzong preparatem przez 30 minut a nastepnie sptukaé woda,
e sptukac pozostatosci roztworu odkazajgcego woda,
e dokfadnie osuszy¢ powierzchnie. NIE WOLNO WYCIERAC MYTYCH POWIERZCHNI PRZY
POMOCY SCIEREK | RECZNIKOW.
11. NALEZY pamietaé, ze nie wolno nosi¢ na dtoniach w czasie pracy pierscionkéw, bransolet, zegarkdw,
a paznokcie powinny by¢ czyste i nie wolno ich lakierowa¢

§15
W przypadku potwierdzonego zakazenia wirusem SARS-CoV-2 na terenie Szkoty nalezy stosowad sie do
zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego.

§16
Postanowienia koncowe

Procedura wchodzi w zycie z dniem 31 sierpnia 2020 r. i obowigzuje do odwotania.
Procedura moze by¢ modyfikowana.

3. Procedura zostanie opublikowana na stronie Szkoty, a informacja o tym zostanie przestana, jako
wiadomos$é w dzienniku elektronicznym do nauczycieli, rodzicdw i ucznidéw oraz udostepniona
w formie papierowej w sekretariacie Szkoty.

4. Wychowawcy klas majg obowigzek omowienia niniejszej procedury na pierwszych zajeciach. Na
ostatniej stronie procedury uczniowie (danego oddziatu) potwierdzajg swoim podpisem zapoznanie
sie z nig, zrozumienie jej oraz to, ze bedg sie do niej stosowaé. Rodzice ucznidw niepetnoletnich
sktadajg pisemne oswiadczenie o zapoznaniu sie z procedurg. Podpisang przez uczniéw procedure
oraz o$wiadczenia rodzicow przechowuja wychowawcy w swojej dokumentacji.

5. Pracownicy administracji i obstugi zostang zapoznani z procedurg podczas szkolenia.

6. O wszelkich zmianach w procedurze beda niezwtocznie powiadamiane osoby zainteresowane
w sposdb przewidziany w Szkole.
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